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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 8/2018
 
I. Công tác trọng tâm:
1. Phân công chuyên môn, xếp thời khóa biểu.

2. Ổn định nề nếp dạy và học.

3. Thực hiện chương trình giảng dạy bắt đầu từ ngày 20/08/2018. 

4. Thực hiện các loại hồ sơ sổ sách chuyên môn.

5. Xây dựng một số kế hoạch tổ chức hoạt động chuyên môn trong năm học.

II. Nội dung công tác:

1. Một số thay đổi, điều chỉnh về chuyên môn trong năm học 2018-2019:

· Bố trí tiết chủ nhiệm và chào cờ của buổi sáng ngày thứ hai:

· Tiết 1: Chào cờ và sinh hoạt tập thể.
· Tiết 2: Sinh hoạt chủ nhiệm.
· Về thực hiện tiết Thể dục và tiết NGLL:

· Bố trí thực hiện chương trình môn Thể dục:

	Khối

Học kỳ
	Khối 6
	Khối 7
	Khối 8
	Khối 9
	Ghi chú

	HK1
	Thể dục
	Thể dục
	Thể dục
	Thể dục
	

	HK2
	Thể dục
	Thể dục
	Thể dục
	Thể dục
	


· Bố trí tiết NGLL trong thời khóa biểu vào tiết cuối ngày thứ năm.

· Điều chỉnh giờ ra chơi: Khối sáng và chiều sau tiết 2 ra chơi.

· Về tổ chức lớp học buổi 2: Tổ chức cho tất cả các lớp
	Khối
	Môn học
	Ghi chú

	6
	Toán: 2; Văn: 2; Anh: 2
	

	7
	Toán: 2; Văn: 2; Anh: 2
	

	8
	Toán: 2; Văn: 2; Anh: 2
	

	9
	Toán: 2; Văn: 2; Anh: 2
	


· Điều chỉnh về thực hiện hồ sơ sổ sách.

· Tiếp tục thực hiện hồ sơ tổ/ nhóm theo mẫu thống nhất.

· Triển khai và thực hiện sổ liên lạc điện tử với hệ thống VnEdu.
· Về thực hiện kiểm tra định kỳ tập trung ở các bộ môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa, Sinh, Sử, Địa.
· Xây dựng kế hoạch tổ chức kiểm tra cho cả năm học ngay từ đầu năm.

· Các tiết kiểm tra tập trung sẽ thực hiện vào tiết 4 ngày buổi chiều
2. Phân công chuyên môn, xếp thời khóa biểu, thực hiện chương trình
· Thực hiện phân công theo quy định, đúng năng lực và tình hình thực tế của nhà trường.

· Xếp thời khóa biểu, bắt đầu áp dụng từ ngày 20/08/2018 (tuần 1 của HK1).

· Giáo viên thực hiện soạn giảng đúng quy định, thực hiện sổ báo giảng, xây dựng kế hoạch dạy học.
· Giáo viên thực hiện lên lớp đúng giờ, đảm bảo ngày giờ công; khi nghỉ phải xin phép Hiệu trưởng và báo người dạy thay.

3. Triển khai thực hiện chương trình quản lý điểm và sổ liên lạc điện tử trên hệ thống VnEdu.

· Sử dụng chương trình nhập điểm quản lý điểm VnEdu.

· Hiệu trưởng – Phó HT chịu trách nhiệm chung.

· Thầy Minh: Nhân viên thông tin phân quyền cho từng giáo viên bộ môn.

· Phân công thực hiện: 

· GVBM nhập điểm theo sự phân công của BGH

· Bộ phận quản lý phòng máy tính cần kiểm tra lại máy tính, đường truyền kết nối internet chuẩn bị cho giáo viên thực hiện.
· Chuẩn bị các thông tin cá nhân để đưa vào hệ thống.

· Các thông tin mỗi giáo viên cần chuẩn bị trước gồm:

· Số điện thoại di động: Số điện thoại này là số điện thoại chính và còn đang sử dụng vì sẽ được dùng để đăng nhập vào hệ thống sau này.

· Địa chỉ e-mail: Là địa chỉ e-mail còn đang hoạt động (nên sử dụng gmail).

4. Sinh hoạt Tổ/ Nhóm chuyên môn đầu năm:

· Thời gian: Từ ngày 20/08/2018 đến 25/08/2018.
· Các Tổ lên lịch họp theo ngày chuyên môn và báo thời gian họp cụ thể về cho Phó HT để cùng tham dự (hạn chót 9 giờ ngày 20/08/2018). Các Tổ khi họp sẽ sử dụng phòng Hội đồng, phòng bộ môn và phòng học.
· Một số nội dung họp Tổ cần chú ý:

· Triển khai kế hoạch chuyên môn tháng 82018.

· Thực hiện phân công nhiệm vụ cụ thể trong tổ/ nhóm, môn…
· Thống nhất về lịch kiểm tra định kỳ, các cột điểm khi báo điểm hàng tháng, các quy định về chuyên môn.

· Đăng ký thao giảng  và thực hiện chuyên đề cấp trường cấp phòng theo kế hoạch.

· Đăng ký thi GVG cấp trường
· Rút kinh nghiệm năm học trước và xây dựng chỉ tiêu bộ môn 2017-2018.

· Đăng ký chỉ tiêu của môn học, khối lớp học

· Cam kết chất lượng của cá nhân, của tổ chuyên môn với nhà trường.
· Ngày 20/08/2018: Tổ trưởng nhận sổ Tổ/ Nhóm và triển khai thực hiện.

· Mỗi môn đăng ký 01 chuyên đề và 01 tiết thao giảng cấp phòng

· Riêng các môn Toán, Văn, Anh đăng ký 02 chuyên đề và 02 tiết thao giảng cấp phòng

5. Về thực hiện công tác BDTX:

· Nội dung bồi dưỡng 1 (30 tiết): Học tập chính trị, bồi dưỡng chuyên môn do ngành tổ chức.

· Nội dung bồi dưỡng 2 (30 tiết): Định hướng và xây dựng dưới hình thức các chuyên đề sẽ tổ chức trong năm học.

· Nội dung bồi dưỡng 3 (modul tự chọn – 60 tiết): Thực hiện 4 modul do Sở giáo dục chọn trong số các modul do Bộ và Sở triển khai, trên cơ sở đó GV xây dựng kế hoạch cá nhân và thực hiện.

6. Công tác chủ nhiệm:

· Ngày 02/08/2018 tập trung học sinh: Từ 07g30 – 09g00 tập trung học sinh 
· Trọng tâm công tác chủ nhiệm: 
· Sinh hoạt nội quy, tổ chức và cơ cấu ban cán sự lớp.

· Ổn định nề nếp đầu năm học.

· Nắm rõ số liệu học sinh, điều tra thông tin lý lịch và thực hiện các báo cáo số liệu đầu năm (nếu có).

· Chép thời khóa biểu.

· Phân công lao động và hướng dẫn học sinh lao động

· Tập dợt lễ khai giảng chuẩn bị cho năm học mới.

· Thực hiện giáo án NGLL theo các chủ đề của các khối lớp.

7. Tham gia học tập chính trị, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ 

· Học tập chính trị hè:

· Ngày 03 - 04/08/2018: Học chính trị hè tại phòng Hội trường huyện ủy..

· Học tập bồi dưỡng chuyên môn: Theo kế hoạch của Phòng GD.

· Một số vấn đề dạy học Ngoại ngữ theo chương trình và sách giáo khoa mới tại trường TT Ngoại ngữ và Tin học tỉnh.

· Bồi dưỡng chuyên môn BDTX theo lịch của Phòng GD.

· Lưu ý: Các nội dung học tập chính trị, học tập bồi dưỡng chuyên môn giáo viên cần lưu trữ trong hồ sơ BDTX làm cơ sở kiểm tra sau này.

8. Công tác bồi dưỡng và thi học sinh giỏi cấp quận:
· Ngày 27/08/2018: GV dạy bồi dưỡng chốt danh sách học sinh dự thi và gửi về bộ phận chuyên môn tổng hợp.

· Ngày 27/08/2018: Các tổ chuyên môn gửi danh sách giáo viên bồi dưỡng HSG và gửi về bộ phận chuyên môn tổng hợp để xây dựng kế hoạch.

· Ngày 27/08/2018: Các tổ chuyên môn gửi danh sách học sinh học lớp nâng cao, giáo viên tham gia dạy và gửi về bộ phận chuyên môn tổng hợp để xây dựng kế hoạch.
9. Lịch công tác:

	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công thực hiện

	01/08/2018
	- 7g30 họp Hội đồng sư phạm, CB-GV-NV trả phép hè.

      + Phổ biến dự kiến phân công chuyên môn, thời khóa biểu, thông báo nhân sự.

- Chốt và lập danh sách học sinh dự thi học sinh giỏi cấp quận các bộ môn.
	- Tất cả CB-GV-NV

- GV dạy bồi dưỡng, 

	02/08/2018
	- Tập trung học sinh:
	- GVCN,  Giám thị

	03,04/08/2018
	- CB-GV-NV + Học tập chính trị hè
	- Tất cả CB-GV-NV

	15/08/2018
	7h30 Dự Tổng kết năm học tại PGD
	- Hiệu trưởng

	16/08/2018
	- 13h30: Họp chuyên môn và tổ NVBM.
	- PHTCM và TNV

	20/08/2018
	- Bắt đầu học thời khóa biểu tuần 1 – HK1 
	- Tất cả CB-GV-NV

	Từ ngày 20
đến 25/8
	- Các Tổ họp đầu năm theo ngày chuyên môn
	- Tổ trưởng, BGH

	25/08/2018
	- Họp chuyên môn toàn trường
	- Hiệu trưởng, PHT, GVBM

	25/08/2018
	- 13g 30 Họp Hội cha mẹ học sinh các lớp
- 15g 30 Hội nghị Hội cha mẹ học sinh toàn trường
	- GVCN

- Hiệu trưởng, PHT

	01/09/2017
	- Tổng dợt lễ khai giảng.
	- GVCN, GT, bộ phận được phân công

	05/09/2017
	- 7g00: Lễ khai giảng năm học 2017-2018.
	- Tất cả CB-GV-NV


	Nơi nhận:

   - Hiệu trưởng;

   - Tổ trưởng;
   - Lưu: CM

	
	KT.HIỆU TRƯỞNG
Phó Hiệu trưởng
(Đã ký)
Nguyễn Thanh Thọ


 

